
威中法亦 (2021)4号

威海市中吸人民法院亦公室

印友美子立案、市判与執行工作跡凋這行的

若千規定的通知

各区市人民法院、升友区人民法院,本院各部11:

《威海市中須人民法院美子立案、常芽1与 仇行工作lll調込行

的若千規定》己千2021年 2月 25日 径中院常芽1委 員会第四次会

洪廿浴適辻,現予以印友,清結合実際決真貫物執行。



威海市中吸人民法院

美子立案、市判与執行工作跡凋這行的

若千規定

力逃一歩か張立案、常非1与 仇行工作的lll瀾 配合,建立仝流

程解決執行准工作机+1,根据有美法律、司法解粋以及 《最高人

民法院美千人民法院立条、常非1与 執行工作協調込行的意見》《山

末省高象人民法院美子仝流程解決執行准若千同題的規定》,結

合我市法院工作実豚,牛1定本規定。

一、立案工作

1.立案部11泣 当仝面推行日上立案,充分釆集原告或申清仇

行人下夕1信
`息

:

(1)自 然人的姓名、性男1、 民族、出生曰期、住址、身分

iI号褐等;

(2)法人或其他俎鉄的名称、銃一社会信用代4、 俎鉄机

杓代4、 住所地、法定代表人的基本情尻等;

(3)魂 汰送速方式、送迷地址 (合屯子送速地址 )及 屯活

等咲系方式,有委托訴淡代理人的,鹿 同時釆集当事人及代理人

的上途信`息 ;

(4)林注当事人、法定代表人或者主要久責人足否具有人

大代表、IEAlll委 員、中共党員、公取人員等特殊身分及特殊条件
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炎型;

(5)保全信`息 ;

(6)碗 汰机行案款接1文敗声。

(7)其他泣当釆集的信
`息
。

立案部11在立案叶,泣提示原告或申清執行人尽可能提供被

告或者被仇行人的前款信息。

立、常、机仝流程推行井仇先造用屯子送迷方式。

2.立案部11在 1矢取立案材料或常査立案叶,泣 当向当事人友

放訴淡或抗行凩隆提示ギ,井告知下rll事項:

(1)告知当事人財声保全的羹要性、亦理流程、担保方式

及凩隆承担,31早 当事人以財声保全責任隆、独立保函等方式提

供財声保全担保;

(2)告知当事人向人民法院提供保全或執行財声銭索,以

及不提供財庁銭索、元財庁可供保全、机行,早致執行不能的凩

隆;

(3)告知申清訴前財庁保全的当事人鹿当提供財庁銭索,

径告知仙不提供的,駁回其保全申清。

3.在机行条件立案叶,有字号的全体工商声力被執行人的,

立案部11泣 当杵生妓法律文牟注明的核字号径菅者一井夕1カ 被

執行人。径菅者対咳行力提出昇洪的,移送仇行裁央部日按照仇

行昇洪程序逃行常査。
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4.立案部日在対升1事裁芽1渉財庁部分移送執行立案常査叶,

重点常査 《移送執行表》裁明的以下内容:

(1)被執行人、被害人的基本信′息;

(2)已査明的財庁状況或者財庁銭索;

(3)随案移送的財庁わ己径炎畳財庁的情尻;

(4)査封、オロ押、凍錆財庁的情尻;

(5)移送執行的叶同;

(6)其他需要現明的情況。

升1事常非1部 日在移送仇行立案前,可与執行部日先行洵適、

逃行必要的現明,立案、仇行部日汰力 《移送執行表》信 `憩存在

快漏的,泣要求fll事 常非1部「1及叶ネト充完整。

5。 立案部「1在受理申清撤硝仲裁裁央、執行昇洪え訴、交更

追加執行当事人昇洪え折、参与分配昇洪え訴、履行仇行和解跡

洪え訴等渉及執行的条件后,泣提示当事人及叶向執行法院或者

本院抗行部「1告知有美情汎。立条部日也可愛辻完善仝流程亦案

系筑的方式,杵立案信`息推送至美咲仇行条件。

6。 人民法院在芽1央生戒后退迩当事人萩交但不泣負担的訴

公費用叶,不得以立執行条件的方式退迩。

二、市半J工作

7.常芽1部「1在常理条件叶,友現立案部11采集的信息不准碗、

不仝面或者友生交化的,皮及叶在仝流程亦案系銃中予以更正、
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ネト充。

8.常 芽1部 11常理晩杖条件叶,泣 当査明所要碗板的財声枚属

及現状。需要碗枚的財声已径被人民法院因其他条件査封、わ押、

凍結的,鹿 当駁回起訴,井告知当事人可以依照民事訴淡法第二

百二十七条的規定主張杖不1。

9.常 非1部 11常理渉及交付特定物条件叶,鹿 当査明林的物是

否存在以及具体品牌、数量、型号等特征,井 向当事人祥明申清

財声保全的必要性。特定物己埜天失的,鹿 当告知当事人申清交

更訴淡清求,当 事人不予変更的,駁回折淡清求。

10.常 非1部 日常理渉及悛隻原状、羽卜除妨碍等条件吋,鹿 当

常査原状能否悛隻、妨碍能否排除等可仇行性。不宜悛隻原状、

排除妨碍的,庄 当告知当事人申清変更訴淡清求,当事人不予交

更的,駁回折淡清求。

11.常 芽1部 日常理以行力履行力内容的条件叶,鹿 向当事人

粋明可以逃捧変更訴公清求力替代性金伐分付或者増か不履行

叶分付金伐的訴淡清求。

12.以 凋解方式結条的,常非1部 日泣当常査調解lll洪的可抗

行性。

(1)向 当事人朴明在凋解い洪中増加有オ1千 14/洪 白功履行

的保障性条款;

(2)対千凋解lll洪人分的財声,常芽1部 11鹿 当査明財声的
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枚属、現状及枚禾1足否受限等情形 ;

(3)能影FF叶履行的,泣 当要求当事人即叶履行完半。

13.常 芽1部 日作出的法律文ギ主文庄当明碗具体,具有可抗

イテ性。

(1)分付金伐的,泣 当明碗分付的数額、叶同等,需要汁

算禾1′き、ミ釣金的,泣 明碗汁算基数、林准、起止叶同等,不 宜

簡単表述力按合同釣定汁算;

(2)交付特定林的物的,泣 明碗林的物的名称、数量、交

付叶日、交付方式以及能明碗指向核特定林的物的特征 ;

(3)高婚、墾承条件需要交付、分割財声的,泣 当明挽財

声名称、枚属、特征、数量、数額、交付条件、交付 (分 Ell)方

式、交付叶日、途期責任等,井泣当考慮分Ell的 可行性;

(4)支付枕赤費、始界費、扶赤費的,泣 当明碗支付数額、

叶同、方式等;

(5)墾須履行合日的,庄 当明碗当事人継須履行合目的内

容、期限、方式等,碗 需表述力墾紋履行合同且元具体履行内容

的,泣 向当事人粋明咳項内容不能向人民法院申清張+1執行;

(6)羽卜除妨害、悛隻原状的,皮 当明碗排除妨害、1次隻原

状的林准、期限等;

(7)停止侵害的,泣 当明碗受侵害枚不1的 具体内容、疱曰,

以及停止侵害的方式、期限等;
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(8)子女探祝枚的,泣 当明碗探祝的叶日、方式、地点、

交接方式等;

(9)賠ネいと萩的,鹿 当明挽Iit款叶同、Eit款方式等;

(10)不境汚染修隻的,泣 当明碗修隻的期限、林准以及不

能修隻叶的賠僕数額;

(11)執行昇洪え訴的,泣 当明碗准汗或者停止執行的林的

的具体内容;

(12)建浚工程施工合同友包人在欠付工程款苑国内対実昧

施二人承担責任的,鹿 当明碗欠付工程款的具体数額;

(13)交付詮牧資料的,庄 当明碗詮牧資料的具体名称、数

量;

(14)在遺声墾承疱国内承担責任的,泣 当明碗墾承遺声的

具体疱曰或金伐的具体数額;

(15)当 事人え同互久履行又外的,泣 当明碗履行順序。

対前款規定中財庁数量校多的,可 以在法律文牟后男附清単。

14.升1事裁芽1渉財庁部分的裁非1内 容,泣 当明碗、具体。渉

案財物或者被害人人数校多,不宜在非1央主文中洋如夕1明 的,可

以概括叙明井男附清単。夕1炎没1矢部分財庁的,泣 当明碗没牧的

具体財物或者金額。非1人迫数或者責今退賠的,庄 当明碗追敷或

者退賠的金額或財物的名称、数量等有美情況。

15.常 非1部 日泣当接照 《最高人民法院美子か張利規疱裁非1
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文牟朴法現理的指早意兄》か張事実決定和法律文牟現理,在送

速法律文ギ同時向負有履行又外的当事人告知不履行生妓裁井|

文ギ的后果,提高法律文ギ自功履行率,減少逃入執行程序的案

件。

16.常 芽1部 日可在法律文ギ中載明接受金伐履行一方当事人

的牧款敗片或法院1丈款敗声信`g,井告知当事人付款叶林注付款

人及具体条件信`息
。法律文や生妓后、邊入抗行程序前,当 事人

要求適辻法院履行又券的,由 常非1部 日久責亦理。

17.訴淡費向肛訴当事人退迩后,庄 由対方当事人負担且元

其他仇行内容,常非1部 日径催牧后併未交幼的,泣移交立案執行。

三、財声保全工作

18.下 rll財声保全条件由立案部日難行常査井作出裁定 :

(1)不1害美系人在提起訴松或者申清仲裁前申清財庁保全

的条件 ;

(2)当 事人在仲裁址程中遭辻仲裁机杓向人民法院提交申

清的財庁保全条件;

(3)当 事人在申清立案叶申清財声保全的条件 ;

(4)当 事人在法律文牟生妓后逃入執行程序前申清財庁保

全的条件。

19。 当事人在訴松中申清財声保全的条件,一般由負責常理

条件的常非1部 日滑用訴松案号瑳行常査井作出裁定。
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当事人在上訴后二常法院立案受理前申清財声保全的条件 ,

山一常法院常芽1部 日常査井作出裁定。

上象法院可以杵財庁保全裁定指定下象法院立案執行。

20.財庁保全条件的下夕1事項,由作出財声保全裁定的部日

久責常査:

(1)駁回保全申清;

(2)准予撤回申清、接撤回申清炎理;

(3)交更保全担保;

(4)須行保全、解除保全;

(5)准汗被保全人根据 《最高人民法院美千人民法院亦理

財庁保全条件若千同題的規定》第二十条第一款規定申清自行炎

分被保全財庁;

(6)首先釆取査封、オロ押、赤錆措施的保全法院杵被保全

財声移送分在先松候査封、オロ押、凍結的執行法院;

(7)当 事人或者禾1害美系人対財声保全裁定不服,申清隻

洪;

(8)対保全内容或者措施需要丈理的其他事項。

釆取保全措施后,条件逃入下一程序的,由有美程序対立的

受理部日久責常査前款規定的事項。裁芽1文牟生妓后申靖執行前

申清象行保全,或者当事人主功履行文券后申清解除保全的,由

常非1部 日作出須行保全或解除保全裁定。

-9-



21.当 事人在財声保全申清中提出明碗財声信息的,立案、

常芽1部 日泣当在保全裁定中明碗保全財庁的名称、数量、数額、

所在地点、期限、保全費用等信
`息
;未提出明碗財庁信

`き 的,保

全裁定泣当限定保全数額。

22.財庁保全林的額的碗定,除保全申清人的訴淡清求外 ,

迩泣当考慮訴淡費、退延履行不1`き 、執行費、被保全人及其所扶

赤家属所必需的生活費用等相美費用。

23.Ill事条件需芽1人調金、没牧財声等財庁升1、 追毅ミ法所

得、退賠被害人板失,或者鹿当逃行升1事附帯民事賠僕的,常芽1

部「1泣 当在常理址程中調査被告人財庁状児井釆取必要的財庁

保全措施。

24.保全裁定原只1上庄移送立案部11編立 “仇保"案号,由

仇行部日実施。作出裁定的部「1対実施♭ヒ較簡単的条件,以及交

更保全、紋行保全、解除保全等也可以自行実施,不再男行編立

“机保"案号。

25.保全実施部日在実施辻程中泣当対保全財庁逃行清点、

登泥,財庁保全清単泣当裁明保全財庁的具体銘称、数量及特征

等。不宜由人民法院保管的保全財声,泣 当指定保管人,明碗保

管又券和保管不当造成財庁板杯、天失的責任承担。

対保全季市性商品、鮮活、易腐だ交反以及其化不宜K期保

存的物品的,泣 当及叶人分井保全IEl泣介款。
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26.由 執行部「1保全実施的,机行部日庄当及叶杵財声保全

情汎垣扱作出財庁保全裁定的部日,井杵裁定、跡助仇行Iil知 牟

副本、送速回江、執行宅永等実施材料移送作出保全裁定的部日

入巻。“机保"条件単独立巻リヨ楷。

27.保全財庁不足訴淡争洪林的物,案外人基千実体枚オ1対

保全裁定或者執行行力不服提出昇洪的,由 執行裁央部日根据民

事訴淡法第二百二十七条的規定常査核昇洪。

28.保全申清人、被保全人、不1害美系人汰力保全実施辻程

中的机行行力辻反法律規定提出ギ面昇洪的,由執行裁央部11根

据民事訴淡法第二百二十五条規定逃行常査。

29。 釆取財声保全措施的人民法院友現条件不属千本院管轄

的,立業部日泣当杵条件和財声保全材料一井移送有管轄枚的人

民法院。条件移送后,保全期限逹須汁算。

四、執行工作

30.執行部日友現本院作出的生妓法律文牟仇行内容不明碗

的,泣ギ面征洵常非1部 目的意見。常夕1部 日泣在15日 内作出や面

答夏或者裁定予以ネト正。常芽1部 日未及叶答隻或者不予答隻的,

机行部日可晨扱院K督促常芽1部 日答隻。

執行内容不明碗的生数法律文牟是上教法院或共他法院作

出的,執行法院的執行机杓皮当晨扱或友函分上教法院、其他法

院仇行机杓,由咳法院仇行机杓向常非1部 日征洵意見。
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仇行内容不明碗的生残法律文ギ足仲裁机杓、公江机杓作出

的,仇行部日泣当牟面征洵咳机杓的意見。咳机杓未在15日 内作

出牟面答隻或者予以ネト正的,執行法院可裁定駁回仇行申清。

31.仇行部日泣成立抗前利解中lむ 和快執困仄,釆用 “仇前

和解+快仇"模式,実現矛盾多1か提前化解,部分筒易条件快仇

快結。

32.執行部日対有財庁可供執行的条件泣当か大執行力度 ,

究尽各項張tll措施,提高法定期限内錆条率、実昧仇錆率、執行

至1位率、執行完半率等仇行庚数,井尽可能縮短仇行用叶、降低

条件冬本率。

33.執行林的物力特定物的,庄 当机行原物。原物已径毀板

或者天失的,径双方当事人同意,可 以折倫賠僕。双方対折介賠

僕不能llT商 一致的,接照下rll方 法人理:

(1)原物毀板或者天失友生在最后一次法庭丼奇結束前的,

執行机杓泣当告知当事人可垣辻常非1監督程序救済;

(2)原物毀損或者天失友生在最后一次法庭井浴年末后的,

仇行机杓泣当冬結執行程序井告知申清仇行人可男行起訴。

元法碗定原物在最后一次法庭丼奇錆束前述是結束后毀板

或者天失的,按照前款第二項規定丈理。

34.対 以党政机美、公取人員力被執行人的条件っ除究尽法

定執行措施外,遅泣当釆取向俎鉄部日、監察机美定期ミ扱、友
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出司法建洪等方式,及叶執行完半。

35。 抗行部日泣定立財庁査封オロ押丈畳合敗,執行指拝中lい

庄指定寺人久責,定期隻核首封、首押未炎畳財庁原因井逃行督

か。対与其他法院交又査封的林的物,泣 当及吋有其他法院洵適 ,

釆取跡商移交丈畳枚、井案執行方式推功財庁丈畳,対元法定理

由超期末炎畳財庁限期丈理。

対商清移送丈畳的林的物系立案、常非1除段保全且尚未・iFd_入

執行程序的,由被商清法院条件常夕1部 日久責常査井作出回隻。

36.対財庁升1条件泣指定寺日仇行囲眺亦理,建立財声升1案

件台敗,及叶杵蜀没款牧数至1位。芦格錆案方式,対非1丈具体金

額的蜀金、没牧財声条件在全部仇行至1位前不得以冬結執行方式

結案。

37.対元財声可供執行的条件,皮 当芦格冬本条件利常答程

序。建立冬本条件合敗,指定寺人定期査・Im被執行人名下財庁 ,

形成工作泥永。友現有財庁可供執行叶,泣 当及叶悛隻執行。

38.執行案款全部納入 “一案一敗声"管理,執行部日鹿建

立仇行案款管理合敗,指定寺人久責条款管理、友放工作,定期

均財外部 11、 仇行日仄対敗,督促案款及叶友放、上敷国庫。

39.対本格区的美咲条件、同炎型条件、重大疑准隻染条件、

超期末錆条件、重大信労条件,執行部11可根据条件情尻適辻提

須執行、指定仇行或者lll同 執行的方式集中抗行。
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40。 人民法庭常理的条件,能杉当庭仇錆或者由人民法庭仇

行更か方便当事人的,可 以由人民法庭執行。

各基尿法院泣男行+1定美千人民法庭仇行条件的具体管理

規苑,井扱中院執行局各案。

五、監督保障工作

41.抗行部日可均栓察机夫、公江机杓建立財声升1仇行、財

庁交付、房声勝辻等条件執行監督、公江机+1,強 化法院執行力 ,

提高司法公信力。重大執行行功、信労条件亦理可Iil辻亦公室邊

清人大代表、IEAlll委 員、仇法仇妃監督員至1坊監督、兄IIE。

42.執行部 1可 可均政治部、立案、行装、技木等部「1共同推

邊文ギ送速、図箸洵介、司法拍実等41~i助 事券外包工作,以市釣

司法資源、提高仇行数率。

43.仇行部日泣均司法救助常査部「1建立定期会商机+1,対

符合国家司法救助条件的渉民生机行条件遁址 “訴松保全+執行

救助"的方式植大救助実残。対未幼入国家司法救助苑曰或者荻

得国家司法救助后傷面1臨 生活困准的当事人,符合社会救助条件

的,泣 当跡凋政府有美部日杵其幼入社会救助疱El。

44.仇行部日泣萄破声常非1部「1建立 “抗特破"条件定期会

商机+1,根据仇行条件数据研究本格区内企立破庁恣勢,対符合

“仇特破"条件的企立早微涯恙研丼1,及叶推邊各項執行措施。

対抗行部日移送的符合 “抗特破"情形的条件,破庁常非1部 日泣
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当在30日 内常査井作出裁定。

45.執行部日立与/11事 常井1部 日建立 “拒仇罪"等渉仇犯罪

条件的定期会商机tll,完善自訴条件的立案、常理机+1,共同推

逃均公安机美、栓察机美建立統一的立案、起折、裁非1的 IIE据林

准和亦理流程。

46.立須考核部日泣杵立案、常非1部 目的信息釆集情況、裁

芽1文ギ的可執行性、生妓文ギ的自功履行率、凋解条件申清仇行

率等,納入相美部11及 員額法官的立象考核苑曰。

47.本実施如只1由 本院常非1委 員会負責解粋。

本実施如ス1自 印友え日起施行。
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威海市中象人民法院亦公室
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