
威中法亦 (2021)23号

威海市中吸人民法院亦公室

印友 《威海市中吸人民法院亦理査封、

押押、凍結財声工作指引》的通知

各区市人民法院、牙友区人民法院,机美各部 11:

《威海市中象人民法院亦理査封、オロ押、凍結財声工作

指弓|》 已千 2021年 7月 15日姪中院常芽1委員会 2021年第

二十次会袂廿沿通辻,現予以F「友,清結合実体汰真貫微執

行。

威海
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威海市中吸人民法院

亦理査封、押押、凍結財声工作指引

力逃一歩規疱仝市法院在財声保全及執行程序中査封、

オロ押、凍結財声工作,4ゲ条件当事人及案外人合法収益 ,
提高執行工作反数,根据《中学人民共和国民事訴漆法》《最

高人民法院美千人民法院民事執行中査封、オロ押、凍結財声

的規定》 《最高人民法院美千人民法院亦理財声保全条件若

千同題的規定》等法律、司法解粋、規疱性文件的規定,結

合工作実体,+1定本指引。

一、一般原只J

l.査封、オロ押、凍結財声工作一般由執行部11久責実施。

2.査封、オロ押、凍結財声泣当依法作出裁定,裁定庄当

由承亦法官或常非1後、庭 (局 )掟答友。裁定一般皮当載明

査封、オロ押、凍結財声的具体名称 (稗炎)、 金額 (数量)、

坐落 (位置)、 所有板人等信息,以及査封、オロ押、凍結的

期限和法律后果,当事人申清紋行査封、オロ押、凍結的板不1、

又券和期限等。

査封、オロ押、凍結的財声紳炎及数量較多,或者財声名

称、数量等信息不明碗且情況緊急的,可以作出概活性栽定

井載明所有板人及庄査封、オロ押、凍結財声的金額或介値 ,

由執行人員現場+1作宅永及清単逃行明碗。

3.査封、オロ押、凍結財声庄限千浜松争洪的財声或被執

行人的財声。釆取措施前泣通辻図客査控系統査洵、向財声
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杖属登泥部日査洵、向財声占有人調査,井按下pll原只1碗定

財声杖属 :

(1)有登泥的不劫声按登泥机美登泥的信息碗定 ;

(2)未登t已的建筑物和土地使用杖,依据土地使用板

常批文件、土地使用杖出性合同、土地出逃金交幼免江、規

表1和定没寺可江等相美江据碗定 ;

(3)上市公司股枚、普通股杖、知沢声枚、理財声品、

保隆声品、銀行存款等財声或財声性収益,以江券登泥机杓、

市場監管部日、失口沢声板登泥机胸、金融机杓等登泥的信息

碗定 ;

(4)机劫キ、船舶、航空器等需要張+1公示的特定劫

声,按管理机美的登通信息碗定 ;

(5)不需張十1公示的普通劫声,以 当事人足否占有碗

定,但第二人提出昇袂井提供江据的除外 ;

(6)財声枚属已姪生妓法律文ギ碗定的,以生妓法律

文ギカ准。

対千第二人占有的劫声或者登泥在第二人名下的不劫

声、特定劫声及共他財声性杖益,第二人ギ面碗汰核財声属

千被執行人的,可以査封、オロ押、凍結。

対登泥在第二人名下但被執行人享有共有杖的財声可

以査封、オロ押、凍結,接分共有的泣限千被執行人享有的分

額。

4.査封、オロ押、凍結財声的介値泣限千当事人申清的金

額或泣執行的金額,汗禁超林的査封、オロ押、凍結。半J断是

否超棒的皮当妹合考慮以下因未 :
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(1)査封、オロ押、凍結后声生的債券不1息、退延履行

ラ

'1ノ

憩;

(2)被執行人可能承担的訴松費、律姉費、汗借費、

執行費等実現債杖的費用 ;

(3)査封、オロ押、凍結的財声足否存在萩告、抵押、

廣押、留畳、在先査封等情況 ;

(4)財声炎畳辻程中可能早攻的介値貶損 ;

(5)其他皮当考慮的因未。

被執行人以超林的査封、オロ押、凍結力由提出執行昇洪

的,皮 当提供汗借扱告或申清執行法院委托汗借,由執行裁

央部日按照 《中学人民共和国民事訴松法》第二百二十五条

規定逃行常査。

5。 釆取査封、オロ押、凍結措施泣遵循 “善意文明"執行

的理念及原只1,重点注意以下事項 :

(1)被執行人系自然人的,不得査封、オロ押其本人及

所扶界家属的生活又需品、完成又弁教育所需的物品、因身

体鉄陥或疾病所羹需的医庁物品及輔助工具等;凍結其銀行

存款或工資Ll■入等金伐財声的,庄按照当地最低生活保障林

准力其本人及所扶界的家属保留羹須的生活費用;原只1上不

得凍結共医保敗声資金、正在述貸的公釈金敗声資金。

(2)被執行人系正在生声姪菅的企立的,原只1上不得

オロ押其生声所羹需的机器浚各及原材料,但可以在査封后允

斉共継数使用井責今共交付声品或4肖告牧入;原只1上不凍結

其基本敗声,但可以裁1抜其敗声資金后解除凍結或責今共杵

咳敗声資金自行装敗至其他凍結敗声。

(3)被執行人力建筑企立的,原只1上不得凍結共由政
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府監管部日監管的衣民工工資保江金,碗需凍結的庄征求監

管部 |¬ 意見。

(4)被執行人力房地声升友企立的,原只1上不得凍結

共由政府監管部日監管的商品房萩告監管資金,碗需凍結的

泣征求監管部同意見,符合相美監管IFk策或不影噛核項目的

正常建浚。

(5)被執行人的財声足以満足保全或執行林的額的 ,

在便千執行的前提下,庄 当仇先考慮査封、オロ押、凍結対被

執行人生声、生活影噛最小的財声。

(6)査封、オロ押、凍結的財声カー整宗,介値明昆高
千庄執行林的額且能杉分lll的 ,庄分Ell后対相庄介値部分釆

取措施;情況緊急且哲不宜分割的可先采取措施,在分lll后

解除超林的部分的査封。

6.査封、オロ押、凍結的実施泣由両名以上執行人員逃行 ,

井瑳守以下規定 :

(1)按規定着装,出 示工作江件井経明執行目的及不

配合、協助執行的法律后呆 ;

(2)向双方当事人、不1害美系人、協助又券人依法送

込執行文ギ ;

(3)需 要現場実施的,泣侍喚当事人至1場 ,対査封、

オロ押的財声逃行現場清点井+1作執行宅永和清単 ;

(4)当事人不rll物 的,可以遂清基晨狙須、所在単位、
/AN江机美等派員至1場几江,由 兄江人和執行人員在執行宅

永、清単上答名或者監章,或通辻照相、永像等方式泥永執

行辻程 ;
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(5)就地査封功声的泣根据実体情現在査封林的物張

貼封条或在査封現場張貼公告,指定財声保管人井明碗是否

允浄墾紋使用 ;

(6)査封未姪登泥的不功声的,皮在査封林的物張貼

公告 ;

(7)執行人員泣当杵執行文ギ、送込回執、執行宅永、

査封オロ押財声清単、執行現場照片及永像等資料及叶上特亦

案系統井存巻リヨ楷。

7.査封、オロ押、凍結財声的執行宅永泣泥載下夕1内容 :

(1)執行人員的身分,当事人及Fll笏人員的信息 ;

(2)釆取執行措施的地点、吋同及方式 ;

(3)査封、オロ押、凍結財声的名称、紳炎、数量、特

征、占有人等信息 ;

(4)告知当事人采取張+1措施的理由、依据以及当事

人依法享有的杖不1、 承担的又券和救済途径 ;

(5)指定保管人的杖不1、 又弁以及逹反又券泣承担的

法律后呆 ;

(6)当事人的陳述和申丼理由;

(7)共化庄当泥載的事項。

8.執行宅永、清単庄由当事人、在笏人、執行人員益名

或者蓋章,当事人拒筵的,参照第6条第 (4)項炎理井在宅

永、清単中予以注明。

9。 オロ押的財声庄交付執行法院指定部日及場所保管或

委托第二方保管,保管期同禁止任何単位和企人使用,但保

管人逃行羹要準伊措施的除タト。

二、査封不劫声
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10。 査封已登泥的不劫声,庄升展下pllェ作 :

(1)向 不功声登泥机美送込体助執行文ギ,亦理査封

登泥;向威海市疱国内不功声登泥机胸送速,皮根据市中象

人民法院々威海市自然資源局咲合通知要求伐先釆用図客

送込方式。

(2)rll不 功声登泥机杓凋取不劫声基本信息登氾表、

分声圏、宗地圏等資料以及抵押、査封等杖不1限 +1信息;有

抵押的,皮凋取抵押合同;最高額抵押的,庄 向抵押杖人送

込執行文ギ井通知其不得増カロ債杖額。

(3)向双方当事人送込執行文ギ,調査不功声占有使

用、租賃、附属物等情況,+1作査封宅永,現場張貼査封公

告井拍照永像。

11.査封未姪登泥的不劫声,泣升展下rll工作 :

(1)到 自然資源和規裁J、 財IFA、 住建等部日凋取土地

使用杖常批文件、土地使用杖出沈合同、土地出沈金交幼免

江、規表1和建没寺可江等相美資料,碗定財声杖属。

(2)向双方当事人送込執行文ギ,現場調査不功声占

有使用、租賃、在建工程、在先査封等情況,+1作査封宅永 ,

現場張貼査封公告井拍照永像。

三、査封、オロ押特殊劫声

12.査封机劫キ、船舶,皮升展下rll工作 :

(1)向机功牟、船舶登泥管理部日送速体助執行文ギ,

亦理査封登泥 ;

(2)向机功キ、船舶登泥管理部日凋取机劫キ登泥基

本信息、杖不1限 +1信息以及常聡、保隆和辻章等情況 ;
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(3)向双方当事人送込執行文ギ,+1作査封宅永利清

単,責今被執行人或実体使用人久責保管 ;

13、 根据執行需要オロ押机効率,除実施第12条前両項外 ,

述庄当升展以下工作 :

(1)向双方当事人送込執行文ギ,+1作査封、オロ押宅

永和清単 ;

(2)机劫キ能杉現場控+1的 ,指定賀牧人杵机効率行

使至執行法院指定場所保管,井々保管人亦理交接手数 ;

(3)机効率不能現場控+1的 ,責今被執行人或者実体

使用人限期杵机効率送交指定場所保管 ;

(4)被執行人或者実体使用人未接指定期限者机効率

送交指定場所的,依照執行咲功机+1提交公安交警部同体助

査我、オロ押,井対被執行人或実体使用人依照相美規定逃行

+1裁 ;

(5)オロ押机効率叶,皮対キ輌逃行栓査、対キ内物品

逃行清点,被執行人或実体使用人々執行内容元美的企人物

品庄当返迩;オロ押清単庄載明率輌品牌、号牌、顔色、キ架

号、友劫机号、行使里程、随率江件、物品及釧匙等,由執

行人員、在場人答名或者蓋章后,交被執行人一分。

14.対千被執行人賄要尚未登泥的机劫キ可以査封、オロ

押,査封、オロ押期日/iX執行人要求亦理板属登泥的泣当准滸 ,

執行人員泣当同時rllキ輌登泥部11亦理査封登泥手象。

15.需 要対船舶実施オロ押的,庄 当委托船籍港所在地或

者船舶所在地的海事法院執行。

四、査封、オロ押普通劫声

16.対普通功声的査封、オロ押,庄 当升展以下工作 :
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(1)向双方当事人送込執行文ギ。

(2)通知被執行人或実昧占有使用人到坊,調査財声

板属,租賃以及占有使用情況、在先査封以及抵押、反押、

所有杖保留等情況。

(3)現場清点財声数量,+1作査封、オロ押宅永及清単 ,

清単一般皮当載明財声的具体名称、品牌、型号、数量、現

状等。

(4)査封的功声不宜搬近或不需要オロ押的,皮指定保

管人井泥入執行宅永,不允斉継象使用的張貼封条,允寺継

数使用的強貼査封公告。

17.指定保管人一般庄接照下rll原只1碗定 :

(1)允斉被執行人継数使用的指定被執行人久責保管。

(2)由 第二人占有使用的指定該第二人保管。

(3)担保物板人占有担保財声的指定核担保物板人保

管。

(4)被執行人下落不明或不同意保管的指定申靖執行

人保管,申清執行人保管的不得使用核財声。

(5)オロ押的財声交由指定部日、場所或第二人保管。

18.査封、オロ押的劫声系姪中国人民叙行等机美公示登

泥的,庄 向核登泥机美送込鉢助執行文ギ,亦理査封登泥或

公示。

五、凍結金銭財声

19.凍結、オロ裁1銀行存款的,泣 向升声銀行送込体助執

行文ギ,井根据案情凋取資金流水。能杉通辻執行査控系統

友起同客凍結、オロ裁1的 ,庄 当仇先使用井遵守図絡査控的規
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定。

20。 凍結、オロ裁1公秋金的,庄 当符合国弁院 《住房公秋

金管理条例》以及市中須人民法院与威海市公秋金管理中ノむ

執行跡作各志永的規定,在仇先保障被執行人依法享有的基

本生活及居住条件、化先執行被執行人不功声、キ輌、銀行

存款等其他財声的前提下,向公釈金管理中ノむ送込体助執行

文ギ,井仇先使用図洛送込方式。

21.凍結、オロ裁1工姿牧人、高退体金、界老金的,除 向

有美銀行凍結被執行人頷取敗声タト,遅庄向所在単位或友放

部 1可 送速体助執行文ギ,禁止交更被執行人頷取敗声,但在

オロ表1、 提取叶泣当保留被執行人及其所扶界家属的生活外需

費用。

六、凍結股枚

22.対上市/AN司股票的凍結,泣 当牙展以下工作 :

(1)按照執行林的額和股票介値碗定凍結股票的数量 ,

股票介値以凍結前一交易日牧盤介力基准,結合近二企月股

票市場行情,一般在不超辻20%的幅度内合理碗定。

(2)凍結流通股的向受委托交易的江券公司送込文ギ ,

凍結敗声資金,M声 資金不足叶可男行凍結相泣数量的股

票;体助執行通知ギ中泣当明碗江券敗声持有人名称 (姓

名 )、 敗声号獨,凍結股票的名称、江券代■,需要凍結的

数量、凍結期限等信息。

(3)凍結限+1流通股的到江券登泥結算机胸送速執行

文ギ,凍結相泣数額的股票。

(4)既凍結股票交易敗声又凍結股票的,在凍結資金

数額能修満足凍結需要叶,泣及叶解除対股票的凍結。
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23.対♯上市公司股枚的凍結,泣 当升展以下工作 :

(1)按照執行林的額和股杖介値碗定凍結股杖的分額 ,

股杖介値的碗定泣妹合考量公司注妍資金及毅熱、公司浄資

声、実隊姪菅立須等情況。

(2)向 市場監管部日送込体助執行文ギ,力、理凍結股

杖登泥或公示。

(3)向股板所在市場主体送込体助執行文ギ,通知核

公司在凍結期限内不得力被執行人亦理被凍結股杖或投資

杖益的橘移手数,不得向被執行人支付股息或狂不J。

(4)向双方当事人送込執行文ギ。

七、凍錆到期債枚

24.凍結、執行被執行人対条件以外的第二人享有的rll

期債枚的,庄升展以下工作 :

(1)向被執行人及該第二人調査核実債杖的数額及rll

期情呪,井 +1作調査宅永。

(2)第 二人承決対被執行人久有相皮金額的債外但尚

未rll期 的,可以向該第二人送込体助執行文ギ,凍結相庄的

債杖。

(3)第二人承汰対被執行人久有相庄金額的債券且已

姪到期的,向該第二人宜接送込 《履行至1期債弁通知ギ》。

(4)向双方当事人送込執行文ギ。

25.凍結、執行対第二人至1期債板庄注意以下事項 :

(1)対生妓法律文ギ硫定的rll期債板,第二人予以否

汰的,可以張十1執行。

(2)第二人対凍結或通知履行的債杖数額有昇洪的 ,
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対元昇袂部分可以張+1執行。

(3)第二人対凍結或通nll履行的全部債杖数額有昇袂

的,不得張キ1執行,但可以告知申清執行人提起代位板訴淡。

(4)被執行人々第二人互負債券且執行吋均已到期的 ,

該第二人享有抵梢杖,対第二人主張抵4肖部分不得張+1執

行。

(5)本指弓1的第二人足指対被執行人宣接久有債外的

第二人,不得随意ゲ大凍結、執行的疱曰。

(6)禾1害夫系人対凍結的第二人rll期債杖有昇袂的 ,

庄当按照 《中学人民共和国民事訴淡法》第二百二十七条規

定炎理。

26.向第二人送込的 《履行至1期債弁通知ギ》皮載明下

夕1内容 :

(1)第二人不得向被執行人清僕債外 ;

(2)第 二人泣当在牧到通知后的十五日内杵相庄款項

交付至法院指定敗声,執行程序可以要求第二人宣接向申清

執行人履行 ;

(3)第 二人対履行至1期債券有昇袂的,庄 当在牧rll履

行通知后的十五国内以ギ面形式向執行法院提出;

(4)第二人逹背上途又外的法律后呆。

ノヽ、 日け只J

27.執行部日庄当建立査封、オロ押、凍結財声台敗,井

指定寺人久責,対査控財声情況逃行監督管理。

28。 対被執行人其他財声的査封、オロ押、凍結,按照法

律、司法解粋的相美規定井参照本指弓1実施。

29.立案、常丼1部 1可 在財声保全隣段査封、オロ押、凍結

-12-



財声参照本指引実施。

30。 本指弓1自 下友之日起施行。

附:査封、オロ押、凍結財声流程表
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査封、オロ押、凍錆財声流程表

案号 申清執行人

執行内容及

金額
被執行人

執行財声紳

英、名称及

数量
鹿完成事項 各注 完成情況及日期

査封己登泥

不功声 :

1.向不劫声登氾机美送込拭

行文弔 ;

是 ( )日期 :
否 ( )原因 :

2.凋取不功声登氾、抵押、査

封等信息及資料 :

是

否

)日 期 :

)原因 :

3.向双方当事人送迷裁定及

清単 ;

査封数量校少

可不倣清単

是

否

)日期 :

)原因:

4、 向最高額抵押枚人送込査

封裁定井通知不得増加債杖

額。

元核項可不填
是

否

)日 期 :

)原因 :

査封未径登

氾不劫声 :
1.自 然資源、住建等部 |]凋取

資料,碗定財声枚属 ;

是

否

)日期 :

)原因 :

2.向双方当事人送迭査封裁

定 :

是 ()日 期 :
否 ( )原因:

3.現場調査,制作査封宅泉、

清単,張貼査封公告、拍照景

像。

査封数量較少

可不倣清単

是

否

)日期 :

)原因:

査封、十日押

机功牟、船

月自:

1.向登t己部l]送速切ヽ助執行

文弔 ;

是

否

)日 期 :

)原因:

2.凋取限制信息、申始、保陰

和達章等情況 ;

是 ( )日期 :

否 ( )原因 :

3.向双方当事人送迷、制作査

封宅景和清単、責今被執行人

或実際使用人負責保管 ;

是

否

)日期 :

)原因 :

4.現場十日押指定賀襲人杵机

劫牟行使至指定場所保管,対

牟内物品清点,出具拍押清
単 ;

保全除段可不

十日才甲

是

否

)日 期 :

)原因 :
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5.不能現場拍押的,責今被執

行人限期将机劫牟送交指定

場所保管 :

保全除段可不

十ロオ甲

是 ( )日期 :
否 ( )原因 :

6.被執行人未按要求交付机

劫率的提交交警部 |]跡査、拍

押或対被執行人逆行制裁 :

保全隣段可不

十日才甲

是

否

)日期 :

)原因 :

7.拍押船舶的,委托海事法院

執行。

是

否

)日期 :

)原因:

査封、拍押

普通功声 8
1.向双方当事人送速法律文

ギ ;

是

否

)日 期 :

)原因:

2.通知相美人員到場,調査財

声状況 ;

是 ()日 期 :
否 ( )原因 :

3.現場清点、制作宅最及清

単、指定保管人 ;

是

否

)日 期 :

)原因:

4.張貼封条或査封公告。
是

否

)日期 :

)原因:

5.有登妃的,向登氾机美送迷

跡助執行文事。
元此項可不填

是

否

)日期 :

)原因:

凍結、オロtlj

金銭財声 :

1.向跡助単位送送協助凍結

手象,同上友起核査凍結是否

成功 ;

是 ( )日期 :
否 ( )原因 :

2.向跡助単位送速祢助拍支J

手数,向財発部i]核査拍剣是

否到敗 ;

是

否

)日期 :

)原因 :

3.向双方当事人送速凍結或

拍支J裁定,井告知結果。

是

否

)日期 :

)原因:

擦結上市公

司股票 :
1.凍結流通股的向受委托交

易的江券公司送迭文■,掠第

敗戸資金 ,照戸資金不足的同

吋凍結相庇数量的股票 ;

凍結后敗戸資

金満足凍結金

額的,解除対
股票的凍結

是 ( )日期 :
否 ( )原因 :

2.凍結限制流通股的向証券

登氾結算机杓送送文牟,凍結

相鹿数額的股票 ;

是

否

)日期
)原因

3.向双方当事人送送文弔井

告知結果。

是 ( )日 期 :
否 ( )原因 :
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殊錯ヨト上市

公司股杖 8

1.向凍結股杖的市場主体送

迭井通知其不得力被執行人

亦理股枚鶉移手数、支付股息

或乞利 ;

是

否

)日 期 :

)原因 :

2.向市場監管或其他股枚公

示部 1可送込栽定事、跡助公示

通知事、跡助公示執行信息需

求ギ :

各地市場監管

部「]要求的文

事不一致,提
前資洵

是

否

)日期 :

)原因 :

3.向双方当事人送速井告知

結果。

是 ( )日期 :
否 ( )原因:

殊結、執行

到期債枚 8
1.向次債勢人凋査債杖数額

及到期情況、制作調査宅景 ;

次債雰人提出

昇波的不得張

制執行

是

否

)日 期 :

)原因 :

2.債杖尚未到期的,向次債雰

人送送凍結裁定、祢執,向双

方当事人送速裁定事 ;

是

否

)日期 :

)原因 :

3.債枚己径到期的,向次債雰

人友出 《履行到期債杖通知

事》

保全除段通知

次債券人向法

院指定敗戸交

付

是

否

)日期 :

)原因:

査封商林枚、寺

利枚、理財声品、

保険声品等財声

性枚益 :

1.凋査財声枚属 :
是

否

)日期 :

)原因 :

2.有登氾的向登氾机美送迷

文弔 :

是 ( )日期 :
否 ( )原因:

3.向双方当事人送迭 ;

是

否

)日期 :

)原因 :

姪亦人釜字 : 台敗管理人釜字 :

注:本表一式両多),一分存巻州梢,一分交台敗管理人登入査封、III押 、凍結合敗井存梢

威海市中象人民法院亦公室
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