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威中法办„2022‟69 号 

 

本院各部门: 

《威海市中级人民法院院庭长审判监督管理职责清单》

《威海市中级人民法院法官审判职责清单》已于 2022 年 12

月 24 日经本院审判委员会 2022 年第 28 次会议讨论通过,现

予印发,请遵照执行。 

 

 

                    威海市中级人民法院办公室 

                    2022 年 12 月 28 日 

0e5081df7f25fa5801857667fdc330c2
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一、院长审判监督管理职责 

1.组织指导全院完成审判执行任务，合理配置审判资

源。 

2.决定向市委和山东省高级人民法院请示报告重大敏

感案件，组织、指挥重大审判活动，对重大、疑难、复杂案

件指定承办人，决定合议庭组成人员和审判长。 

3.决定将案件提交专业法官会议、审判委员会讨论或者

提请党组会研究。 

4.召集、主持党组会或者审判委员会，监督指导重大敏

感案件、其他“四类案件”及需要报请山东省高级人民法院

审理的案件，研究审判执行工作中的重要事项。 

5.签发经审判委员会讨论决定案件的裁判文书及其他

依法由院长签发的决定、令、公告等法律文书。 

6.对诉讼法规定的重大程序性事项进行审批或决定。 

7.依法履行其他与审判执行工作相关的监督管理职责。 

二、副院长审判监督管理职责 

1.督促指导分管部门和业务条线完成审判执行任务。 

2.组织协调、监督指导分管部门和业务条线开展重大审

判执行活动，贯彻落实“三同步”要求。 

3.监督指导重大敏感案件及其他“四类案件”办理，决

定将相关案件提交专业法官会议或提请审判委员会讨论，或
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者向院长报告。 

4.召集、主持专业法官会议，受院长委托主持审判委员

会。 

5.审核或签发经审判委员会讨论决定的裁判文书。 

6.对审判执行过程中的相关程序性事项进行审核。 

7.其他经院长授权或者委托的审判监督管理职责。 

审判委员会专职委员、执行局长根据工作分工，协助副

院长抓好分管部门和业务条线的审判执行监督管理工作。 

三、庭长审判监督管理职责 

1.组织协调和监督指导本部门完成审判执行任务。 

2.及时向院党组和院领导请示报告本部门及业务条线

办理的重大敏感案件。 

3.监督本庭案件办理，根据工作需要确定或变更案件承

办人或合议庭其他成员， 要求合议庭报告案件进展和合议

庭评议结果，对案件审理过程、评议结果有异议的， 可以

要求合议庭进行复议，并可决定将案件提请专业法官会议、

审判委员会讨论。 

4.受托召集、主持涉及本庭室的专业法官会议，监督合

议庭执行审判委员会决议。 

5.审查识别“四类案件”，办理或监督“四类案件”。审

查案件审理程序变更、审限变更事项，对案件办理流程进行

监督，对临近审限、长期未结、久押不决等案件进行督导和

跟踪管理。 

6.审核提交审判委员会讨论的案件审理报告和裁判文
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书。 

7.组织本部门和业务条线定期进行审判执行工作运行

态势分析和案件发改情况分析，加强对下监督指导，统一裁

判尺度。 

8.抓好其他审判监督管理工作。 

9.副庭长协助庭长履行上述相关审判监督管理职责。 
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一、基本审判职责 

1.依据法律规定全面、客观地审查核实证据，准确认定

案件事实。 

2.严格遵循法定程序审理案件，依法保障当事人和其他

诉讼参与人的诉讼权利。 

3.准确适用法律，规范行使自由裁量权，公正裁判案件，

努力实现办案政治效果、法律效果和社会效果的有机统一。 

4.做好案件调解和信访化解工作，力争案结事了。 

二、具体审判职责 

1.做好庭前准备。合议庭成员阅卷，组织庭前证据交换

或庭前会议，拟定庭审提纲，确定案件审理方案。 

2.进行法庭审理。合议庭成员按照分工参与案件庭审，

审判长负责指挥庭审活动， 充分听取各方当事人意见， 全

面掌握案情。 

3.制作案件审理报告。针对案件的证据采信、事实认定、

法律适用、裁判结果以及诉讼程序等问题提出审查意见，制

作审理报告，对报告的真实性、完整性负责。 

4.参加合议庭评议。对案件处理独立充分发表意见并行

使表决权，合议庭成员按少数服从多数形成决议。 

5.将案件提请专业法官会议或审判委员会讨论。对于合

议庭无法形成决议，或者案情重大疑难复杂的案件，提请院
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庭长报专业法官会议或审判委员会讨论，全面准确汇报案件

事实、证据认定和合议庭意见。 

6.制作、会签裁判文书。按照合议庭或审判委员会决议

制作裁判文书，并按规定进行审签或报备。 

7.办理结案。案件审结后及时办理网上结案手续，并指

导、督促审判辅助人员同步做好文书电子送达、电子卷宗归

档、司法公开等有关工作。 

三、其他相关职责 

1.执行全流程网上办案规定和在线诉讼规则，遵守流程

节点管理要求和审限规定。 

2.主动识别和报告“四类案件”，自觉接受院庭长监督

管理。 

3.对于重大敏感案件协调相关部门共同制定依法办理、

舆论引导、社会面管控“三同步”工作方案。 

4.及时梳理总结典型案件审判经验，形成类案裁判规

则。 

5.如实记录相关单位或个人违法干预司法活动、过问和

插手具体案件处理的情况。 

6.保守审判工作秘密及履行职责中知悉的国家秘密、商

业秘密和个人隐私。 

7.通过以案释法等方式进行法治宣传。 

四、审判责任 

1.法官对因案件审判质量、效率、效果及审判作风等导

致的信访问题承担信访化解主体责任。 
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2.法官对其履行审判职责的行为承担责任，在职责范围

内对办案质量终身负责。法官在审判工作中故意违反法律法

规或者重大过失导致裁判错误并造成严重后果的，依法应当

承担违法审判责任。违反纪律规定和职业道德准则的，依照

相关规定进行处理。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            

威海市中级人民法院办公室               2022 年 12月 31日印发    
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